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Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 1, 41, Base V, Apartados A, parrafos
primero y segundo y D, parrafo primero de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 31 de la Constitucion Politica para el Estado de Guanajuato; 95 fracciones Il y
VIl de la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales para el Estado de Guanajuato;
21 fraccion Il del Reglamento Interior del Instituto Electoral del Estado de Guanajuato; asi
mismo, tomando como base el contenido del Manual para la elaboracion de proyectos
normativos del Instituto Electoral del Estado de Guanajuato; se emiten los siguientes:

LINEAMIENTOS PARA LA ELABORACION DE PROGRAMAS Y POLITICAS
DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE GUANAJUATO

Capitulo |
Disposiciones generales

Objeto
Articulo 1. Los presentes lineamientos tienen como objeto regular la elaboracion
de programas y politicas del Instituto Electoral del Estado de Guanajuato; es de
observancia obligatoria para titulares de areas ejecutivas de direccion.

Glosario
Articulo 2. Para efectos de este lineamiento, se entiende por:

I. Areas ejecutivas de direccién: La Secretaria Ejecutiva, asi como las
direcciones, coordinaciones, unidades técnicas y unidades que realizan las
funciones sefaladas en el numeral 3 del articulo 19 del Reglamento de
Elecciones del Instituto Nacional Electoral;

[I. Instituto: Instituto Electoral del Estado de Guanajuato;
lll. Politica: Directriz general para la toma de decisiones;

IV. Programa: Documento que contiene la planeacién y organizacion de las
actividades de las éareas ejecutivas de direccion durante un tiempo
determinado;

V. Secretaria Ejecutiva: La o el titular de la Secretaria Ejecutiva del Instituto;
y

VI. Titular: Servidora o servidor publico que ostenta el nivel jerarquico mas alto
en un area ejecutiva de direccion.

Interpretacion
Articulo 3. La interpretacion de estos lineamientos corresponde a la Secretaria
Ejecutiva.



Casos no previstos
Articulo 4. Los casos no previstos en estos lineamientos seran resueltos por la
Secretaria Ejecutiva.

Capitulo Il
Programas

Elementos a considerar
Articulo 5. Las y los titulares elaboraran los programas tomando en consideracion
los proyectos cuya ejecucion les corresponda en el ejercicio presupuestal, asi
como las atribuciones del area ejecutiva de direccion a su cargo. Asimismo,
tomaran en consideracion las actividades necesarias para el cumplimiento de los
programas de trabajo de las comisiones y comités del Consejo General del
Instituto de los que formen parte.

Contenido de los programas
Articulo 6. Los programas deben contener, como minimo, lo siguiente:

I. Antecedentes: Descripcién de los principales eventos que dan lugar a la
necesidad de la elaboracion del programa;

II. Marco normativo: Disposiciones juridicas en que se sustenta la
elaboracion del programa,;

[ll. Objetivo: Descripcion de lo que se pretende alcanzar con la elaboracién
del programa y la ejecucion de las actividades contempladas en éste;

IV. Alcance: Areas ejecutivas de direccion que llevaran a cabo las actividades
del programa;

V. Glosario: Definiciones de términos técnicos o especializados.

VI. Actividades: Acciones a ejecutar para lograr los objetivos propuestos;

VII. Cronograma: Plazos en que se llevaran a cabo las actividades
contempladas en el programa, indicando fechas de inicio y fin de cada una
de éstas.

Mes en que se deben elaborar programas

Articulo 7. Los programas anuales de trabajo de las areas ejecutivas de direccion
se elaboraran en el mes de diciembre del ejercicio presupuestal anterior.

Revision de los programas

Articulo 8. Una vez que se elaboren los programas, la Secretaria Ejecutiva llevara
a cabo su revision en forma previa a su emision o aprobacion.
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Para tal efecto, las y los titulares seran responsables de remitir oportunamente los
programas que elaboren a la Secretaria Ejecutiva.

Las y los titulares deberan atender las observaciones que emita la Secretaria
Ejecutiva en el plazo que ésta sefiale; asimismo, remitirdn a la Secretaria
Ejecutiva los programas modificados conforme a lo solicitado.

Aprobacion de los programas
Articulo 9. Los programas se someterdn a aprobacion de los d&rganos
competentes en términos de las disposiciones juridicas aplicables.

Capitulo IlI
Politicas

Observancia de Manual
Articulo 10. Las politicas deberan elaborarse con base a la estructura sefialada
en lo indicado en el Manual para la elaboracion de proyectos normativos del
Instituto Electoral del Estado de Guanajuato.

Responsables de la elaboracion de politicas
Articulo 11. Las y los titulares seran responsables de elaborar las politicas
previstas en las disposiciones juridicas aplicables al area ejecutiva de direccion a
Su cargo.

Revisién de las propuestas de politicas
Articulo 12. La Secretaria Ejecutiva, atendiendo al tema sobre el que verse la
propuesta de politica o sus efectos, determinara si sera sometida a consideracion
de la Junta Estatal Ejecutiva, o bien, si su revisidn corresponde a una o0 mas areas
ejecutivas de direccion.

Aprobacién de las politicas
Articulo 13. Las politicas se someteran a aprobacién de los érganos competentes
en términos de las disposiciones juridicas aplicables.

Difusion de las politicas

Articulo 14. Las politicas seran difundidas mediante su publicacion en la pagina
electrénica del Instituto.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Los presentes lineamientos entraran en vigor a partir del dia siguiente
al de su aprobacion por la Junta Estatal Ejecutiva.

SEGUNDO. Publiquense estos lineamientos en la pagina electronica del Instituto
Electoral del Estado de Guanajuato.



Estos lineamientos se aprobaron en la reunion de la Junta Estatal Ejecutiva del
Instituto Electoral del Estado de Guanajuato, celebrada en la ciudad de
Guanajuato, Guanajuato, a los 13 dias del mes de diciembre del afio dos mil

diecinueve.



