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Identificacion del proyecto
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Control de versiones
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1 Luis Daniel Orta Luna Elaboracién del Junio-2023
documento

Pagina 3 de 39



adddd
“ggg;gggl EEG Padrén de Proveedores — Manual de usuario
INsTiTuTo ELECTORAL | Unidad Técnica de Sistemas de Informacién y Telecomunicaciones.

Iil. Sobre el Padrdn de proveedores.

El Sistema de Padrén de proveedores cuenta con dos interfaces, la del proveedor en la
cual podran los proveedores del IEEG registrarse y enviar la documentaciéon necesaria
para el registro o refrendo en el Padron de Proveedores del Instituto; y la de
administrador donde revisard que los proveedores cumplan con los requisitos de ley, en
caso afirmativo expedir la cédula de registro. Adicionalmente el sistema cuenta con un

madulo de notificaciones entre la Coordinacion Administrativa y los proveedores.

1.1 Requerimientos del sitio.

El Sistema de Padron de proveedores funciona en los principales navegadores como

Chrome, Microsoft Edge, Firefox, Brave en sus versiones mas recientes.

1.2 Ayuda adicional.

El Sistema de Padron de proveedores fue desarrollado para la Coordinacion
Administrativa, por lo que si desea apoyo técnico o ayuda en relacion con el sistema le

sugerimos se ponga en contacto con la unidad mencionada.
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INSTITUTO ELECTORAL

Iiz. Acceso al Padron de proveedores.

2.1 Ingresar al sistema.

Una vez abierto su navegador debera ingresar la siguiente direccion para acceder al

sistema:

https://proveedores.ieeg.mx/#/proveedores/login

El IEEG te da la bienvenida!

2.2 Crear cuenta.
Para crear una nueva cuenta, dirijase a la parte inferior del cuadro y seleccione la opcion

"Registrate".

¢Olvidaste tu contrasefia? Registrate
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Al dar clic, se mostrara un formulario en el que se le solicitardn varios campos para
completar el proceso de registro.

El IEEG te da la bienvenida!

Los campos solicitados son los siguientes:

Datos generales:

e Nombre y/o razén social: Ingresar el nombre o la razén social que identifica de
manera unica a la entidad o individuo.

e RFC: Se Ingresar la clave del Registro Federal de Contribuyentes.

Persona fisica o persona moral: En esta seccién se encuentran dos opciones

(persona fisica o persona moral). Al hacer clic en "Persona fisica", continua con el
ingreso de los datos del domicilio fiscal correspondiente.

Nombre y/o razén social

© Persona fisica
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INSTITUTO ELECTORAL
DEL ESTADO DE GUANAJUATO

En caso de seleccionar la opcién "Persona moral”, se muestra un nuevo campo llamado
"Nombre del representante legal”, este campo es necesario para proporcionar el nombre
de la persona que actia como representante legal de la persona moral.

DATOS GENERALES

Nombre y/o razén social )
Persona fisica

‘ Institucion Prueba ’ © Persona moral
RFC Nombre del representante legal
‘ PRUE9911057N5 ’ ‘ Daniel|

Cuando algin campo tenga un dato incorrecto, se mostrara un mensaje de color naranja
debajo del campo correspondiente. Este mensaje de error indica la naturaleza del
problema o el tipo de dato incorrecto que se ha ingresado.

DATOS GENERALES

Nombre y/o razén social .
Persona fisica

l © Persona moral

Campo obligatorio

RFC Nombre del representante legal

E |

Campo obligatorio Debes proporcionar el nombre de un contacto.

DOMICILIO FISCAL

Domicilio

El domicilio es un dato obligatorio.

Colonia Ciudad Estado

Debes ingresar el nombre de la colonia. Debes ingresar el nombre de la ciudad Debes ingresar el estado.

Siguiente >
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INSTITUTO ELECTORAL
DEL ESTADO DE GUANAJUATO

Después de ingresar todos los campos correctamente dar clic en el botén
gue se encuentra en la parte inferior derecha

DATOS GENERALES

Nombre y/o razén social .
© Persona fisica

I Instituto Prueba ] Persona moral

RFC

I PRUES911057N5 ]

DOMICILIO FISCAL

Domicilio

I Domicilio Prueba l

Colonia Ciudad Estado

I Centro ‘ I Guanajuato I Ganajuato I

Posteriormente, se muestra otro formulario en el que debe seleccionar una opcidn de los
productos o servicios que ofrece.

PRODUCTOS Y/O SERVICIOS

Divisién

10000000 - Material Vivo Vegetal y Animal, Accesorios y Suministros
11000000 - Material Mineral, Textil y Vegetal y Animal No Comestible
12000000 - Material Quimico incluyendo Bioquimicos y Materiales de Gas

13000000 - Materiales de Resina, Colofonia, Caucho, Espuma, Pelicula y Blastémericos

14000000 - Materiales y Productos de Papel
I 15000000 - Materiales Combustibles, Aditivos para Combustibles, Lubricantes y Anticorrosivos

20000000 - Maqumana y Accesorios de Mineria y Perforacion de Pozos

Samanaan s . PR - s -

En la seccidn de grupos, se selecciona una opcién de todos los grupos de los productos o
servicios que oferta como proveedor.
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Division

‘ 43000000 - Difusion de Tecnologias de Informacion y Telecomunicaciones X -

Grupos

|

Asimismo, en la parte inferior se encuentran dos botones:

El botdn “Anterior” regresa al primer formulario.
El botdn “Siguiente” continua con el registro.

Al continuar con el registro, se mostrara el tercer formulario, en el que se requieren los
datos del contacto. En este formulario, se ingresa la informacién de contacto relevante,
como el nombre, el correo electrénico y el nimero de teléfono de la persona de contacto
asociada a su cuenta.

DATOS DE CONTACTO

Nombre de la persona a contactar® Correo electronico*

Teléfono de oficina Teléfono celular

[J Acepto los términos de privacidad - Aviso de Privacidad
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INSTITUTO ELECTORAL
DEL ESTADO D[ CLANAJUATO

Para completar el registro de manera exitosa, es necesario ingresar los datos
correctamente y marcar la casilla de "Acepto los términos". Esta casilla indica tu
conformidad y aceptacién de los términos y condiciones establecidos por el sistema, la
cual, es necesaria para guardar el registro y enviar sus datos para el procesamiento.

DATOS DE CONTACTO

Nombre de la persona a contactar® Correo electronico*

Luis Daniel ’ ‘ ibarrarmp@gmail.com ‘
Teléfono de oficina Teléfono celular

4731111111 ‘ 4731111111 ‘

\ Acepto los términos de privacidad - Aviso de Privacidad

Una vez concluido el registro y guardado los datos, aparecera un mensaje que indicard
gue el pre-registro ha sido exitoso.

v

Has realizado correctamente el pre-registro en el sistema. Revisa tu
correo para validar tus datos.

Si se intenta registrar una cuenta cuyo correo electrdnico ya esta registrado en el sistema,
se mostrara un mensaje de error indicando que el correo electrdnico ingresado ya existe.
Si recibes este mensaje, se sugiere utilizar otro correo electrdnico valido que no esté
asociado a una cuenta existente en el sistema.

XK El correo ya se encuentra registrado
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A continuacion, debe dirigirse a la bandeja de correo electrénico que registré durante el
proceso de registro y buscar el correo que le ha sido enviado.

= M Gmail Q_ Buscar correo = ® ®
O- ¢ ¢ 1-50 de 1.908 > Es~
/ Redactar
&4 Principal © Promociones 2, Social
& Recibidos 1.494 \
¢ Destacados notificaciones Bienvenido al sistema de proveedores del IEEG - Registro en sistema de proveedores ibarrarmp@gmail.com, Este .. 12:16

Al dar clic en el correo de verificacidn, se abrird una pagina con la informacién del pre-
registro y un enlace para activar su cuenta. Por lo que deberd dar clic en el enlace para
completar el proceso de verificacidon. Si no encuentra el correo, revise la bandeja de spam
0 péngase en contacto con el equipo de soporte para recibir ayuda.

€« B 0 @ 8 0 @ B D i 1de 1.908 > Es~
Bienvenido al sistema de proveedores del IEEG  #ecibides x e B
® notificaciones@ieeg.org.mx 12:16 (hace Sminutos) ¢ &
@ reamiv

Registro en sistema de proveedores

ibarrarmp@gmail.com,

Este correo es para informarte que tu cuenta ha sido creado en el sistema de proveedores del IEEG
Abajo encontraras un enlace gue debes utilizar para verificar tu correo. Una vez verificada tu cuenta podras completar tu registro en el sistema.
Da click en este enlace para verificar tu cuenta:

http:/ocalhost 4200/#/proveedores/iogin/verificar?tkn=dd116148-668c-42ba-b3bf-67f1028c38df

[
[ & Responder )( Reenviar)
ISP

Al dar clic en el enlace del correo, se redirige de nuevo a la pagina donde se le mostrara
un mensaje confirmando que su cuenta ha sido verificada correctamente. Ademas, se
proporcionardn los pasos a seguir para completar el proceso de registro y comenzar a
utilizar el sistema.
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iCuenta verificada!

. , Establece tu contrasefia , . . ;. .
Al dar clic en el botdn _ seran direccionados a la pdgina donde podrd

ingresar nuestra nueva contrasefia para el sistema.

Establece tu contrasena

Asegurate que sea Segura.

b 4

Ingresa tu nueva contrasena

Inicia sesion Registrate
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INSTITUTO ELECTORAL
DEL ESTADO DE GUANAJUATO

Al ingresar su contrasefia y confirmarla dara clic en el botdn “Guardar contrasena”

) o

Ingresa tu nueva contrasena

\ Guardar contrasena

Se mostrara un mensaje indicando que la contraseia se ha guardado correctamente.

X
Contrasena establecida

Se ha guardado la contrasena de usuario con éxito. Ya puedes iniciar sesion con tu
nueva clave.

En seguida, sera redirigido a la pagina de inicio para ingresar con el correo y la contrasefia
registrados.
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El IEEG te da la bienvenida!

Favor de ingresar tus credenciales para acceder al
sistema de registro de proveedores del IEEG

Al iniciar sesion correctamente, sera direccionado a la pantalla principal del sistema.

B8 Perfil

NUMERO DE EXPEDIENTE

0 0 17 "
43000000 - Difusion de Tecnologias de °

Informacion y Telecomunicaciones

Instituto Prueba

Actividad reciente

3.1 Recuperar contraseiia.

Si ya estd registrado en el sistema, pero no recuerda su contrasefia, siga estos pasos para
restablecerla:
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1.- En el inicio del sistema dar clic en la parte inferior izquierda donde dice
contrasefa?”

= ‘ ibarrarmp@gmail.com

¢Olvidaste tu contrasefia? Registrate

“éOlvidaste tu

En el apartado de restablecimiento de contrasefa, se debe ingresar el correo electrdnico

registrado y dar clic en el botén: m

¢Olvidaste tu contrasefa?

No hay problema te enviaremos instrucciones para

restablecerla

&

Correo electrénico*

T
@ | ibarrarmp@gmail.com

0 con el que te registraste
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INSTITUTO ELECTORAL
DEL ESTADO DE GUANAJUATO

Al volver al inicio, se mostrard un mensaje confirmando el envio del correo con las
instrucciones.

Vol

Reestablecer contrasena

La solicitud se ha procesado con éxito. Se te envié un correo con instrucciones.

2.-En la bandeja de correo electrénico al que deseamos recuperar el acceso, se recibira
un mensaje que contiene un correo electrénico de restablecimiento de contrasefia.

= M Gmail Q Buscar correo = ® ® & °
/ Redacta Oo- ¢ 1 1-500e1909 < > Es~ (i}
r
& Principal © Promociones 2, Social
& Recibidos 1494
¥r Destacados  notificaciones Sistema de p IEEG - fia - Solicitud para o harar x e

Al acceder al correo, encontraremos informacion sobre el cambio de contrasefia en el
sistema y un enlace para realizar dicho cambio.

= M Gmail Q Buscar correo trs @ @ e
« H 1de1909 ¢ > -
/ Redactar @ o ® 2 0 @ B D e Es (o}
Sistema de proveedores IEEG - Restablecer contrasefa feiidos x 8 B
& Recibidos 1493 P o
¥y Destacados . notificaciones@ieeg.org.mx 1358 (hace Thora) ¢ € @
@® Pospuestos pars i
B> Enviados Solicitud para restablecer contrasefia -
D Borradores 8 2 . - 3 . < -
ibarrarmp@gmail.com, Hemos recibido una solicitud para tu Abajo un enlace que debes utilizar para completar el proceso de restablecer tu
A Menos contrasefia. Si no solicitaste el cambio de contraseiia, ignora este correo, tu contrasefia no serd modificada.
D Importantes 4
B chats
Da click en este enlace para tu i 42007/ 2tkn=! 713-939¢-4997- 1451
Fe Programados
I8 Todos
@ Papelera
» D Categorias

Gestionar etiguetas
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3.- Al hacer clic en el enlace, serdn direccionados al sistema y se mostrara una pagina

para restablecer la contrasefia. En esta seccion, presionar el botén

#HIEEG
]
il

INSTITUTO ELECTORAL

iReestablecer
contrasefa!

A continuacidn, se debe ingresar la nueva contrasefia dos veces para confirmarla.

) o

Ingresa tu nueva contrasena

Inicia sesion Registrate
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DEL ESTADO DE GUANAJUATO

Una vez guardada la nueva contrasefia, serd redirigido a la pagina de inicio y se mostrara
un mensaje indicando que la contrasefia ha sido establecida correctamente. En este
punto, solo queda iniciar sesién utilizando el correo y la nueva contrasefa.

X

Contrasena establecida

Se ha guardado la contrasefa de usuario con éxito. Ya puedes iniciar sesion con tu
nueva clave.

Para cerrar sesion, simplemente dar clic en la imagen del usuario en la esquina superior
derecha.

0 0 17 .
43000000 - Difusion de Tecnologias de o
Informacién y Telecomunicaciones

Instituto Prueba

[
Oomicito Prebe

Teitfono

AT Actividad reciente

Ultimas notificaciones Documentacion

Formates

Se desplegard un menu donde encontrard el botén "Cerrar sesion”. Al hacer clic en él, se
cierra la sesion y serd redirigido al inicio del sistema.
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HIEEG

RATITD LECTORAL

El IEEG te da la bienvenida!
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|.3. Conociendo el sistema.

Una vez que se inicia la sesidn correctamente, serd direccionado en la pantalla principal

del "Padron de Proveedores".

Instituto Prueba

micilio
Domicilio Pruebs

Historial de mensajes | Actualizar petfil

NUMERO DF EXPEDIENTE
Sin asignar

Ultimas notificaciones

Documentacion

Decloraciones anuales

43000000 - Difusién de Tecnologias de o

Informacion y Telecomunicaciones

Actividad reciente

Formatos

La pantalla Padrén de proveedores cuenta con las siguientes zonas:

1.- Informacion del usuario: Contiene los datos generales del proveedor y el estatus de

sus documentos en general.

Mistorial de mensajes

Instituto Prueba

Domicilio
Domicitio Prueba

2.- Numero de expediente: Se asigna después de la validacién de los documentos

subidos.
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NUMERO DE EXPEDIENTE

Sin asignar

3.- Giros: Muestra en qué sector estd registrado el proveedor.

43000000 - Difusion de Tecnologias de

Informacion y Telecomunicaciones

4.- Actividad reciente: Registra los movimientos del usuario, como inicio de sesion y
actualizaciones.

5.- Formatos: Proporcionados por el sistema, son documentos requeridos para subir.

Formatos

e FORMATO XIX PERSONA FISICA

6.- Documentacion: Muestra los documentos y su estado actual.

Pagina 21 de 39



INSTITUTO ELECTORAL
DEL Evnno DE GUANAJUATO

didis , }
:gggl EEG | Padron de Proveedores — Manual de usuario

Documentacién

Pago provisional de impuestos I.V.A. 0 ISR

6.- Ultimas notificaciones: Actualiza el estado de cada documento.

Ultimas notificaciones

Referencias bancarias
02/06/2023 01:35:15 PM
El proveedor ha subide un documento a su

Constancia de situacién fiscal
02/06/2023 01:35:05 PM
El proveedor ha subido un documento a su

Comprobante de domicilio fiscal
02/06/2023 01:35:00 PM
El proveedor ha subido un documento a su expediente

Cédula fiscal e identificacion oficial (INE)
02/06/2023 01:34:52 PM
El proveedor ha subide un documento a su expediente

Constancia de situacién fiscal
02/06/2023 01:35:05 PM

® En proceso

Referencias bancarias
02/06/2023 01:35:15 PM
® En proceso

Escrito de manifestacion del articulo 42 de la Ley

® Sin entregar

Estados financieros

® Sin entregar

Unidad Técnica de Sistemas de Informacién y Telecomunicaciones.

(]

expediente

Después de iniciar sesidn, se debe completar la carga de datos en el sistema para finalizar

el registro de forma adecuada.
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Ii4. Carga de documentos.

4.1. Formatos.

A continuacion, en la parte inferior central de la pantalla encontraran el listado de
documentos para personas fisicas o personas morales segun corresponda, los cuales
deben subir al sistema para completar el registro correctamente; lo anterior de
conformidad con la normativa aplicable.

20 Pruet

Luis Daniel

\ o umentaoin

En la secciéon "Formatos" ubicada en la parte inferior derecha de la pantalla, se
encuentran los documentos proporcionados en el sistema. Para completarlos,
simplemente descdrguelos, complete la informacion requerida y luego cargarlos como
“PDF” en los espacios correspondientes designados para cada documento.

43000000 - Difusién de Tecnologias o

de Informaciény
Instituto Prueba Telecomunicaciones

Actividad reciente

Ultimas notificaciones Documentacién

Formatos

TocalhastAXN assetwidoc/F CRMATO XIX PASONA FSKApd! | Georreferendia del domicitio
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Para descargar un formato, basta con hacer clic en el nombre del documento deseado y
se descargara automaticamente.

DERINS
Domiciko Prueba

Actividad reciente

Ultimas notificaciones Documentacién
Formatos

Declaraciones anuales

o Sin entrega * FORMATO

solicitud de Inscripcién o refrendo

® Sin entrega

Georreferencia del domicilio

localhostA200/ assets/doc/FORMATO Ldocx ® Sin entregar

2

Finalmente, completa el archivo con la informacion necesaria y gudrdalo en formato
“PDF” para su carga.

Redsar  Vista  Apuda © Comentarios |1/

- Ptscar -

<3 Raemplazse

B Seleccionar -
£dridn

1 Nomal || % Pdrrato.. |15 espa. | 1 Table Pa.. | ¥ Texso in.

== 21 9 | 0iBoCcDd AIBHCDE A2BDCCDE  AIBDCCDS  AntaceDeke é‘l

4.2. Carga de formatos.

Para cargar los formatos dar clic en el botdn .
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INSTITUTO ELECTORAL

B8 Perfil

i

Instituto Prueba
Domicilio
Domicilio Prueba

Teléfono
4731111111

Unidad Técnica de Sistemas de Informacidon y Telecomunicaciones.

NUMERO DE EXPEDIENTE
Sin asignar

GIROS 2
43000000 - Difusién de Tecnologias Q

de Informacién y

Telecomunicaciones

Actividad reciente

Después se direccionara a otra ventana donde se encuentra la lista de los documentos

con su estatus y un apartado llamado “Vista previa de documentos” donde se podra

visualizar cada documento cargado.

Bl Perfil » Documentacion

Documentacion Vista previa del documento

Para cargar el documento dar clic en el botdn m y elegir el documento que se desee

cargar (solo se permiten subir documentos en formato PDF).

Se le presentard una ventana donde tendrd la opcién de arrastrar el archivo al drea

punteada.
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B Adjuntar Solicitud de inscripcién o refrendo

SUBIR ARCHIVO

Arrastra y suelta el archivo en la zona enmarcada

LY
PDF ]

Tu archivo aqui

O dar clic en ella para seleccionarlo manualmente.

o
Sy m F

Después de cargarlo dar clic en el botdn m para confirmar. En seguida, se
mostrard en la parte superior un mensaje indicando que se subié correctamente.

&/ Se ha subido correctamente el archivo.

Una vez cargado exitosamente el documento, se actualizara el estado y las opciones
disponibles para dicho archivo.
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Solicitud de

inscripcion o P
er ualizar
refrendo

® En proceso

. B @ Ver , . . ., .
Al dar clic en el botdn -, en la parte derecha nos saldra la visualizacién previa del
documento.

B8 Perfil » Documentacion

Documentacién Vista previa del documento
Solicitud de inscripcién o refrendo

Dedaraciones anuales pri .-AiblEEG
& Snettregn =3 R ulti
INSTITUTO ELECTORAL
4 SOLICITUD DE INSCRIPCION AL PADRON DE PROVESDORES

Solicitud de e

. T
iy (v | S e

b B e s AL Acianacion

onA I o e

Georreferendia del domicilio 7 s oy
- = R

s e

Cédula fiscal e identificacion oficial
INE

. , Actuali . .

Y al dar clic en el botdn se mostrard la misma ventana para cargar un nuevo
archivo donde sustituird al que estaba precargado. Esto servira para actualizar cualquier
documento en cualquier momento.
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DEL ESTADO DE GUANAJUAT

B Adjuntar Solicitud de inscripcién o refrendo

SUBIR ARCHIVO

Arrastra y suelta el archivo en la zona enmarcada

Tu archivo aqui

1
1
1
1
1
R :
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1

Documentos aceptados.

En la seccién de "Ultimas notificaciones", se encuentra una notificacién del documento,
gue muestra la fecha y hora en la que el documento fue aprobado. Esta informacién
brindara una actualizacién sobre el estado y la aprobacidon del documento en cuestidn.

Ultimas notificaciones

Escrito de inexistencia de conflicto de interés
02/06/2023 03:07:25 PM

El documento ha sido aprobado por el administrador

Referencias comerciales
02/06/2023 03:07:20 PM

El documento ha sido aprobado por el administrador

Cédula profesional
02/06/2023 03:07:15 PM

El documento ha sido aprobado por el administrador

En la seccion de documentos, el color del documento cambiara a verde cuando sea
aprobado. Esto te permitird identificar rapidamente los documentos que han sido
aprobados y estan en estado vdlido. El cambio de color a verde es una indicacion visual
clara de que el documento ha sido revisado y aprobado con éxito en el sistema.
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Documentacién

Declaraciones anuales
02/06/2023 01:34:41 PM
® Aprobado

Solicitud de inscripcion o refrendo
02/06/2023 01:29:56 PM
® Aprobado

Georreferencia del domicilio
02/06/2023 01:34:47 PM
® Aprobado
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Documentos rechazados por el administrador.

Cuando un documento es rechazado, recibird una notificaciéon por correo electrénico en
la direccidon que proporcioné durante el registro. Esta notificacion informarda sobre el
documento rechazado.

= M Gmail Q_ Buscar correo e ® & = °

- H 1-50 de 1913 > - :
/ Redactar \D‘ G 50 de 1.9 Es B

notificaciones 2 Sistema de d del IEEG - D hazado - Actualizacion de documento i.. 15:16

Este correo electrénico le informa cual es el documento que fue rechazado y le manda el
enlace para ingresar al sistema y corregirlo.

Es importante revisar regularmente nuestra bandeja de entrada para estar al tanto de
cualquier notificacion de documentos rechazados y tomar las medidas necesarias para

= M Gmail Q Buscar correo = ® ® m °
/ Redactar € @ o0 @ 2 0 ¢ ®m D 2detos < > Esv [
R o Sistema de Proveedores del IEEG - Documento rechazado  recibides x X & B
ecibidos 4

¥r Destacados @ notificaciones@ieeg.org.mx 15:06 (hace 35 minutes) Yy € % @
@ Pospuestos @ roemi~
B> Enviados Actualizacion de documento -
[ Borradores 8 " .

ibarrarmp@gmail com,
v Mas

Este correo es para il queel Cédula fiscal e it ificacion oficial (INE) ha sido rechazado por el administrador del sistema.

-+

Etiquetas o Abajo encontraras un enlace al Sistema de Proveedores del IEEG en donde podrés consultar los detalles

Da click en este enlace para dirigirte al inicio de sesion del Sistema de Proveedores del IEEG:
v Mas

Ir a Sistema de P del IEEG

En la seccién de "Ultimas notificaciones"”, encontrard una notificaciéon del documento,
gue muestra la fecha y hora en la que el documento fue rechazado. Esta informacién le
brindard una actualizacién sobre el del documento en cuestidn.
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Ultimas notificaciones

Declaraciones anuales
02/06/2023 03:16:17 PM

El documento ha sido rechazado por el administrador.

Revisa las observaciones del documento.

En la seccion de documentos, el color del documento cambiard a rojo cuando sea
rechazado. Esto le permitird identificar rdpidamente los documentos que han sido
rechazados. El cambio de color a rojo es una indicacién visual clara de que el documento
ha sido revisado y rechazado en el sistema.

Documentacién /

Declaraciones anuales
02/06/2023 01:34:41 PM E]

® Rechazado

Solicitud de inscripcion o refrendo
02/06/2023 01:29:56 PM
® Aprobado

En caso de contar con algin documento rechazado tendremos que dirigirnos a

Ver documentacion

Pagina 31 de 39



didid
“gggg:ggl EEG Padron de Proveedores — Manual de usuario
INsTiTuTo ELECTORAL | Unidad Técnica de Sistemas de Informacién y Telecomunicaciones.

B8 Perfil

NUMERO DF EXPEDIENTE

15 2 0 :
43000000 - Difusion de Tecnologias °

de Informaciény
Instituto Prueba Telecomunicaciones

Domicillo
Domicilio Prucba

Actividad reciente

Ultimas notificaciones Documentacién

Después de identificar los documentos rechazados (se mostraran en color rojo), serd
necesario volver a cargar los documentos rechazados y esperar a que sean validados
nuevamente. Al cargar nuevamente los documentos y pasar por el proceso de validacion,
tendrd la oportunidad de corregir la informacidn o documentos que hayan causado el
rechazo. Una vez que los documentos sean validados correctamente, el color cambiard y
reflejard su estado actualizado en el sistema.

Bl Perfil » Documentacion

Documentacién Vista previa del documento

Declaraciones

Solicitud de

Inscripcién o
refrendo

Georreferencia del

P Y. b

Cédula fiscal e
identificacién oficlal
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Expediente aprobado.

Una vez que todos sus documentos sean validados, un administrador aprobara su
expediente, lo cual resultara en la actualizacion de varios datos en el sistema.

B8 Perfil

NUMERO DE EXPEDIENTE

vl e dachied . 21

43000000 - Difusion de Tecnologias
de Informacién y

Telecomunicaciones

Actividad reciente

o

Una vez aprobado su expediente, obtendra el estatus de "Vigente" en el sistema, este
estatus confirma que ha completado el proceso de registro y cumplimos con los requisitos

para obtener el registro en el Padrén de Proveedores.

Posteriormente, se le asignara un nimero de expediente Unico. Este niumero identificara
dentro del sistema y sera utilizado para referencias y seguimiento de nuestras actividades

en el sistema y como proveedores.

NUMERO DE EXPEDIENTE

21
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Una vez que su expediente sea aprobado, en el apartado de documentacién se mostrara

el estatus "Expediente aprobado" en color verde. Esto indica que todos sus documentos

han sido verificados y son considerados correctos.

B8 Perfil » Documentacion

Documentacién Vista previa del documento

€ Regresar al perfil
Declaraciones
e Aprobado
Solicitud de
inscripcién o ~
rfrendo
e Aprobado
Georreferencia del
® Aprobado
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5. Actualizar perfil.

. . ., . . W Actuali rfil .
Para actualizar la informacion del usuario, haga clic en el botdn "" ubicado
en la pagina principal del sistema. Esto lo redirigird a la seccién donde podra realizar los

cambios necesarios en sus datos personales.

Hiorial de m

Instituto Prueba

Domicilio
Domicilio Prueba

NOMERO DE EXPEDIENTE
Sin asignar

43000000 - Difusion de Tecnologias o

de Informaciény
Telecomunicaciones

Actividad reciente

Al hacer clic en el botdn, se mostrard toda la informacion del usuario, la cual corresponde

a los datos ingresados durante el registro inicial. Aqui podra revisar y modificar dicha

informacién segun sea necesario.

B8 Perfil » Editar Perfil

Actualiza tu perfil 4 Regreser ol perfil

NOMERO DE EXPEDIENTE
Sin asignar

43000000 - Difusion de Tecnologias de °

Informacion y Telecomunicaciones

Actividad reciente

Encontrard las siguientes secciones:

Datos generales.
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DATOS GENERALES

Nombre y/o razén social “
© Persona fisica

Instituto Prueba Persona moral

RFC

PRUE9911057N5

Domicilio fiscal.

DOMICILIO FISCAL
Domicilio

Domicilio Prueba

Colonia Ciudad Estado

Centro Guanajuato Ganajuato

Datos de contacto.

DATOS DE CONTACTO

Nombre de la persona a contactar* Correo electronico
Luis Daniel ibarrarmp@gmail.com
Teléfono de oficina Teléfono celular
4731111111 4731111111

Después de realizar las modificaciones necesarias, simplemente haga clic en el botén "

d , . . . N .
" le aparecera un mensaje indicando que tu perfil se ha actualizado
correctamente.

«/ Tu perfil fue actualizado correctamente.
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IiG. Notificaciones.

Para acceder al apartado de notificaciones dar clic en el botén

encuentra en el inicio del sistema.

Ver documentacion

Instituto Prueba

VIGENTE
Domicilio
Domicilio Prueba

Unidad Técnica de Sistemas de Informacidon y Telecomunicaciones.

Historial de mensajes

que se

NUMERO DE EXPEDIENTE
21
43000000 - Difusién de Tecnologias °

de Informaciény
Telecomunicaciones

Actividad reciente

En la parte inferior del sistema se mostrara una lista con las

enviadas o recibidas.

B8 Perfil » Historial de mensajes

Ver documentacién

17

Ultimas notificaciones

Instituto Prueba

VIGENTE

473111111

B Enviar Notificacién

“Ultimas notificaciones”,

NUMERO DE EXPEDIENTE
21

VIGENTE HASTA
01/01/2024 12:00:00 AM

GIROS
43000000 - Difusién de Tecnologias de Q

Informacion y Telecomunicaciones

Actividad reciente
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6.1. Enviar notificacion.

Padron de Proveedores — Manual de usuario
Unidad Técnica de Sistemas de Informacién y Telecomunicaciones.

Para crear una notificaciéon daremos clic en el botdn , Se mostrara una
ventana emergente con los campos “Asunto” y “Contenido” (No es posible adjuntar

documentos).

<] Enviar Notificacién

Normal

®
~
c
m
iii
Il
il

Sans Serif ¢

Después de llenar los campos dar clic en el botén m gue se encuentra en la parte

inferior izquierda.

] Enviar Notificacion

Notificacién de pruebs

Normal

n
~
o c
it
Il
Il
Il

Sans Serif 2

Al enviar el mensaje saldra una ventana
correctamente.

mostrando que

el mensaje se envid

Pagina 38 de 39



e , .
] lI EEG Padrén de Proveedores — Manual de usuario
Unidad Técnica de Sistemas de Informacién y Telecomunicaciones.

INSTITUTO ELECTORAL
DEL ESTADO DE GUANAJUATO

@, Lanotificacion a sido enviada.

ol La notificacion fue enviada correctamente.

Después del mensaje se actualizard la lista de “Ultimas notificaciones” mostrando la
notificacién enviada con el “Asunto”, “Fecha”, “Hora” y “Contenido”.

Ultimas notificaciones

Notificacion de prueba
09/06/2023 01:16:55 PM
Esta es una pontificio de prueba para el manual

El administrador recibird la notificacidon y podra responder por este mismo medio.

Ultimas notificaciones

Notificacion de respuesta
09/06/2023 01:43:24 PM
Esta notificacion es de respuesta para el manual

Notificacion de prueba

09/06/2023 01:16:55 PM
Esta es una pontificio de prueba para el manual.
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